Ръководство за попълване на електронен формуляр

 "РЕАЛИЗАЦИЯ НА ЕНЕРГИЙНИ ПРОДУКТИ"

I. Описание на файловете
1. Realizacia.xls - файл, в който се въвеждат данните.
2. EKATTE.xls - файл с кодове по ЕКАТТЕ.
3. HELP_REA.doc - файл с ръководство за работа. 
II. Въвеждане на данни в електронния формуляр
1. Разархивирайте файл REALIZACIA.zip, като съдържащите се в него файлове Realizacia.xls и EKATTE.xls трябва да бъдат записани в една директория. Отворете Realizacia.xls. Преди да започнете попълването на данните е необходимо макросите да бъдат разрешени.
2. Съдържание на файл Realizacia.xls
· “UKAZANIA” - съдържа указанията към “ Реализация на енергийни продукти” и клетката за попълване на времето (в минути);
· “RESURSI_REALIZACIA “ - съдържа таблиците, в които се попълват данните; 
· “NOMENCLATURA”-  номенклатура на горивата и енергията.
3. Въвеждане на данни 
   В заглавната част на отчета е необходимо първо да въведете коректно ЕИК по БУЛСТАТ, съответния отдел „Статистически изследвания“, име на фирмата, съставител и телефон. 
За попълване на клетка код по ЕКАТТЕ информация може да вземете от файл ЕКАТТЕ.xls в зависимост от местонамирането на дейността на Вашата фирма. За целта е нужно формуляр Realizacia.xls и файл EKATTE.xls да бъдат разархивирани и отворени едновременно, в една директория.   
Моля, попълнете времето (в минути), изразходвано за подготовката на данните, както и за попълването на отчета. Информацията се изисква от Евростат за отчитане натовареността на респондентите. 
В случай, че не бъдат попълнени клетките с информация за фирмата, код по ЕКАТТЕ и време (в минути), програмата не позволява формиране на файл за НСИ.
Попълването на данните в отчета се извършва само в клетките оцветени в жълто. Изтриване на вече въведеното се извършва с клавиш „Delete”.

За Ваше улеснение въвеждането на отчетен период и шифър на материал става чрез падащи менюта.
При наличие на грешка в попълнените данни, в долната част на документа се появява надпис “ГРЕШКА”.  В случай, че тя не е коригирана е невъзможно документът да бъде финализиран. 
След приключване на попълването на отчета се избира бутон “Формиране на файл за НСИ”. Ако е попълнен вярно, се създава файл от вида R_№ на отдел СИ_Bашия БУЛСТАТ.xls. Например, ако Вашият ЕИК по БУЛСТАТ е 121012345, ще се създаде файл  R_21_121012345.xls.  Този файл трябва да изпратите в съответния отдел “Статистически изследвания”. Ако желаете да го отпечатате използвайте бутон “Печат”.
При  технически въпроси, свързани с попълването на екселския файл, можете да се свържете с програмиста Ралица Радовска, телефон за контакт  (02) 9857478.
За въпроси относно съдържанието на данните се обръщайте към обявените лица за контакт от съответния отдел „Статистически изследвания“.
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